
龙岩新叶工贸有限责任公司
常年法律顾问聘用询价报价单
	项目名称
	服务项目
	具体内容
	单价元
（含税）
	备注

	常年法律顾问
	口头服务咨询
	为公司提供各类法律事务口头咨询服务，解答公司提出的法律问题，为公司提供法律建议。
	 
	服务期限一年

	
	审查法律文书
	为公司审查商业往来函件、公司章程、公司股东会、董事会、监事会决议、商业计划书、提交给政府部门的法律文件。
	
	

	
	合同管理
	协助公司建立或完善合同管理制度，为公司提供常用合同范本，为公司审核、修改合同，对重要合同提出审核意见。
	
	

	
	规章制度建设
	为公司审核劳动人事制度、应收账管理制度、印章管理制度等等，进而提出节约成本或控制风险的法律建议。
	
	

	
	出具律师函
	根据公司委托，起草并向相对方发送律师函。
	
	

	
	出具法律意见
	为公司重要法律事务向甲方出具独立的法律意见（向公司意外主体出具法律意见书以及涉及改制、上市、再融资、并购等向有关部门和机构提交的专项法律意见的除外）。
	
	

	
	通报法律动态
	为公司通报国家法律、法规、政策的动态，分析评述经典案例，就可能涉及公司经营的法律问题出具警示函。
	
	

	
	其他
	其他能够为公司提供的常年法律顾问服务范围内的法律服务。
	
	

	
	服务范围
	包括公司的主管单位福建省龙岩监狱。
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